Smérnice pro schvalovani icetnich zavérek a harmonogram
ucetnich zavérek
c.03/2025

Obec Domasin se sidlem v Louchove
Louchov 20, 431 51 Klasterec nad Ohfi
ICO: 00261840

Zastoupena: Bc. Alesem Olbramem Hoffmannem, starostou obce

Schvaluje: starosta obce Domasin, podle § 99 odst. 2 zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich,

v platném znéni.
Zastupitelstvo obce bylo o vydani smérnice informovano dne: .......ccooeiiiiiniinninn

Smérnice nabyva uc¢innosti: dnem schvaleni

Pfi schvalovani Géetni zavérky nasi Géetni jednotky postupuje nase obec dle provadéci
whlasky &. 220/2013 Sb. K zdk. o Getnictvi €. 563/ 1991 Sb. DalSim predpisem
vztahujicim se k této smérnici je zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).

Dale se smérnice opira o zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave,

vyhlasku &. 416/2004 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona o finanéni

kontrole, o vyhlasku & 410/2009 Sb., o konsolidaci G¢etnich Udajd statu a uzemnich
samospravnych celkd.

1l Schvalovana ucetni zavérka

Schvalovanou zavérkou se rozumi zavérka sestavena krozvahovému dni, kterou
schvaluje zastupitelstvo nasi obce jakoZzto schvalujici orgéan (8 3 pism. ¢) vyhlasky).
Ugetni zavérka obce musi byt schvalena zastupitelstvem obce nejpozdéji do 30. Cervna

nasledujiciho roku po skonéeni uéetniho obdobi, vsouladu s § 7 odst. 3 vyhlasky C.
220/2013 Sb.

A. Nase obecjakozto ,dotéena i&etnijednotka" a jeji i€etnijakoZto ,dotcena osoba”
dle § 3 pism. e) vyhlasky je v souladu s § 4 vyhlasky povinna pfipravit a predlozZit
zastupitelstvu podklady potfebné pro schvéleni ucetni zavérky, a to pfehlednym
zplUsobem, ktery umozni:

a. efektivné posoudit Uplnost a prikaznost Ucetnictvi,
b. vyhodnotit pfedvidatelna rizika a ztraty, ve vztahu k vérnému a poctivemu
obrazu pfedmétu Gcetnictvi a finan¢ni situace nasi obce.



. Témito podklady pfedkladanymi zastupitelstvu ke schvaleni ucetni zaverky jsou
dle 8§ 5 vyhlasky tyto dokumenty:
a. schvalovana ucetnizavérka

b. zprava o vysledku pfezkoumani hospodafeni (dle zékona €. 420/2004 Sb.)
c. inventariza¢nizpréva
. Predpokladem pro to, aby UGGetni zévérka daného roku byla schvalena, je
provadéni nezbytnych tkond vedoucich k dplnosti a priikaznosti Gcetnictvi jiz v
pribéhu Géetniho obdobi (dle § 13 vyhlasky). Proto jsou v prib&hu roku provadény
pravidelné mésicni zavérky za jednotlivé agendy.
. Zastupitelstvo ma v prib&hu Géetniho obdobi pfistup k mezitimnim ucetnim
zavérkam, véetnd nahlédnuti do G&etnich knih a predloZeni poZzadovanych
ucetnich zaznam.
. Zastupitelstvo obce na svém zasedani vyhodnocuje podklady a na zakladé
pfedanych podklad( pak dochézi k hlasovéni zastupitelstva, o némz se porizuje
pisemny zaznam o hlasovani.
V tomto zdznamu je jmenovité uvedeno, kdo jak hlasoval, v€etné moZnosti
kazdého ¢lena své hlasovani pisemné odlvodnit. Poté schvalujici organ -
zastupitelstvo:
a. svym vyrokem o schvéleni schvali G¢etni zavérku jako celek v pfipadé, ze
zavérka splni na ni kladené poZadavky
b. swym wyrokem o neschvéleni neschvali ucetni zavérku. K nechvaleni
zavérky zastupitelstvo prikroc¢iv pfipadé, Ze:
i. zavérka neposkytuje v&rny a poctivy obraz Géetnictvi a financni
situaci obce a nedostatky nebyly odstrané&ny ani v nasledujicim
Gcetnim obdobi. V tomto pfipadé jde o nechvéleni zavérky z vécnych
dlvodu (dle § 8 vyhlasky).
ii. zastupitelstvu nebyly pfedloZeny veskeré podklady. Vtomto pfipadé
jde o neschvaleni zavérky z formalnich diivodi (dle § 9 vyhlasky)
Po svém hlasovani ZO vyhotovuje protokol o schvalovani ucetni zavérky (dle § 11
vyhlasky). Protokol obsahuje zejména: identifikaci schvalované zavérky, datum
rozhodovani, jména a pfijmeni rozhodujicich, vyrok, zépis o neschvaleni,
identifikace uetnich zdznami o opravach chyb b&zného obdobi v nasledujicim
acetnim obdobi, vyjadfeni tcéetni jednotky k vyroku. Nasledné je protokol
obsahujici informaci o schvéleni (neschvaleni) pfedan do Centralniho systému
Géetnich informaci statu. O nechvaleni udetni zavérky se vyhotovuje zapis s
popisem skute&nosti, pro¢ nebyla zdvérka schvélena. Zaroven zastupitelstvo v
zapisu uvede lhiitu k odstranéni zjisténych vad.
Schvalena udetni zavérka se nasledné zvefejfiuje v Centralnim systému UcCetnich
informaci statu (CSUIS) a vregistru GGetnich zévérek podle § 21bzékona C.
563/1991 Sb., o ucetnictvi.



F. Dodateéné schvalovani udetni zavérky provadi zastupitelstvo po uplynuti lhity
stanovené k napravé skuteénosti, jez mély za ndsledek prvotni neschvaleni
zavérky. Vysledkem procesu dodateéného schvalovanije:

a. schvaleni zavérky (zévady byly odstranény)
b. nechvaleni zavérky (nebyla u€inéna naprava)

2. Postup pfi provadéni mésicni zavérky

Mé&siéni uzavérka je hotova vidy nejpozdéji k 20. kalendafnimu dni nasledujicimu po
mésici, kterého se Uéetni uzavérka tykd a zahrnuje nasledujici operace:
e uzavieni bank a pokladen - vidy k 8. kalendafnimu dni nasledujicimu po meésici,
kterého se Gcetni uzavérka tyka
e uzavfeni agendy odbératelé - vidy k 10. kalendafnimu dni nésledujicimu po
meésici, kterého se Ucetni uzavérka tyka
e uzavieni agendy dodavatelé — vzdy k 15. kalendafnimu dni nasledujicimu po
meésici, kterého se Ucetni uzavérka tyka
e zaUdtovani mzdovych nakladl

3. Postup pfi provadéni étvrtletnich a roénich icetnich zavérek

Obec provadi tfikrat roéné mezitimni G€etni zavérku, a to v terminech k 31.03., 30.06.,
30.09., v rozsahu stanoveném zakonem o Uéetnictvi. Uetni obdobi obce se shoduje
s kalendafnim rokem po provedeni Gcetni zavérky za mésic prosinec je nutné provést

dalsi operace, které jiZz souvisi se zavérkovymi Uc¢etnimi operacemi v souvislosti s
uzavienim G&t( a ovéfenim jejich zUstatkd.

v oveérit zlistatek G&tu 04x, zda zde nejsou naklady na dokonceny dlouhodoby
majetek,

o zalctovat ucetni odpisy,

° odsouhlaseni pohledavek a zavazkd,

® provést analyzu pohleddvek a zalcétovat opravné polozky, pfipadné
rozhodnout o jejich odpisu,

@ oveéfit placené a prijaté zalohy.

4, Uzavirani knih a zpracovani vykazl ucetni zavérky

Pfi uzavieni Uétl dochazi k vyéisleni stavll na uétech nékladd a vynos(, zdstatkd aktiv a
pasiv a k zjisténi vysledkd hospodareni pfed zdanénim za provadénou HC. Pri zjistovani
vysledku hospodafeniv U¢etnictvi postupuje obec takto:



o vysledek hospodafeni pfed zdanénim se zjisti jako rozdil Uétové tfidy 6 a nékladul
na Gétech u&tové skupiny 50 az 58,

e vysledek hospodafeni po zdanéni (GEetni zisk event. ztrata) se zjisti jako rozdil
uctové tridy 6 a uctoveé tfidy 5,

s vysledek hospodafeni pfedchézejicich ucetnich obdobi se pfevede zapisem
432/431,

e prekrocené rozdélenivysledku hospodafeni se zauctuje 431/432.

Po uzavieni knih jsou sestaveny zavérecné roéni Gcetni vykazy:
e rozvaha
e vykaz zisku a ztrat
e priloha k i¢etni zaverce
e vykaz Fin 2-12M

Pfed odeslanim do CSUIS se ovéfuje soulad Gdajl mezi rozvahou, vykazem zisku a ztrat,
pfilohou a vykazem FIN 2-12M, aby byla zajist&na Uplnost a vérnost vykazanych dat.

Ugetn{ zavérka se sestavuje v penéZnich jednotkach ¢eské mény a vykazuje se v K5
pfesnosti na dvé desetinna mista.

Touto smé&rnici se rudi Smarnice ¢. 2016/11 — Smérnice pro schvalovani Ucetnich zaverek,
harmonogram Uéetnich zavérek a rozpo&tové hospodareni.
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