Smeérnice krozpoétovému hospodareni
€. 02/2025

Obec Domasin se sidlem v Louchové

Louchov 20, 431 51 Klasterec nad Ohfi

ICO: 00261840

Zastoupena: Bc. AleSem Olbramem Hoffmannem, starostou obce

Schvaluje: starosta obce Domasin, podle § 99 odst. 2 zékona ¢. 128/2000 Sh., o

obcich, v platném znéni.

Zastupitelstvo obce bylo o vydani smérnice informovano dne: .........cceeveeniiiiennnnnn

Smérnice nabyva u¢innosti: dnem schvaleni

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zavazny postup pfi sestaveni rozpo€tu obce, vazby obce
na ostatni rozpod&ty, hospodafeni s rozpoctovymi prostiedky a dalSi parametry
finanéniho hospodareni.

Smérnice upravuje také odpovédnost jednotlivych osob pfi rozpocCtovém

hospodafeni, zakladni principy tvorby rozpoctu a kontrolni mechanismy v souladu
s platnou legislativou.

2. Legislativni ramec

Smérnice vychazi z téchto pravnich predpisu:
e zakon &.128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), v platném znéni,

e zdakon &. 250/2000 Sb., o rozpoé&tovych pravidlech Uzemnich rozpo€tl, v
platném znéni,

e zdkon &. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodafeni tzemnich
samospravnych celk( a dobrovolnych svazkd obci, v platném znéni,

e vyhladka &. 416/2004 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢.
420/2004 Sb.,

w

e wvyhlddka ¢&. 323/2002 Sb., o rozpoétové skladbé, ve znéni pozdéjSich
pfedpisq, -

e zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla), v platném znéni,

e zakon ¢.320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave, v platném znéni,



e vyhlaska €. 267/2014 Sb., o poZadavcich na systém finan&ni kontroly a o
vzorovych zaznamech z kontroly,

¢ zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném znéni,

o zakon €. 243/2000 Sb., o rozpo&tovém uréeni vynosti nékterych dani a o
zméné nékterych zakond, v platném znéni.

3. Zakladni prvky procesu tvorby rozpo&tu obce, pravidla hospodarenis
finanénimi prostfedky, dodrZovani rozpoétové kazné

a) Nastroje finanéniho hospodaieni

ROZPOCTOVY VYHLED — pomocny néstroj obce, ktery slou#i pro stfednédobé
finan¢ni pldnovani a je podkladem pro zpracovani rozpoétu obce. Rozpodtovy
wyhled obsahuje souhrnné zakladni Udaje o pfijmech a vydajich, o dlouhodobych
zévazcich a pohleddvkéach, o finanénich zdrojich a potiebach dlouhodobé
realizovanych zamérd a programu. Sestavuje se na zakladé uzavienych smluvnich
vztahu a pfijatych zavazkd zpravidla na 2 az 5 let nasledujicich po roce, na ktery
se sestavuje ro¢ni rozpocet. Rozpod&tovy vyhled schvaluje zastupitelstvo obce.

ROZPOCTOVE PROVIZORIUM - v pfipadé, Ze se v obci nepodafi schvalit rozpodet
pred

1. lednem rozpoétového roku, fidi se hospodafeni obce do doby schvaleni rozpod&tu
pravidly rozpo¢tového provizoria. Pravidla rozpoé&tového provizoria potrebna k
zajisteéni plynulosti hospodafeni na vlastni Grovni stanovi zastupitelstvo obce.
Pfijmy a vydaje z doby hospodateni podle provizoria jsou po schvéleni rozpod&tu
pfijmy a vydaji tohoto rozpo&tu. Rozpoé&tové provizorium schvaluje zastupitelstvo
obce.

ROZPOCET OBCE —finan&ni plan, kterym se fidi financovani &¢innosti obce na jeden
rozpoctovy rok. Rozpoé&tovy rok je shodny srokem kalendainim. Podkladem pro
zpracovani rozpoétu je rozpo&tovy vyhled obce, rozpoétové provizorium arozpis
statniho rozpoctu ve vazbé na rozpoget kraje, jim# kraj uréuje své vztahy krozpoétu
nasi obce. Rozpocet se sestavuje zpravidla jako vyrovnany. Maze byt schvalen
jako pfebytkovy, jestlize nékteré pfijmy daného roku jsou uréeny k vyuZiti az v
nasledujicich letech, nebo jsou-li uréeny ke splaceni jistiny Gvérd z pfedchozich let.

Rozpocet miiZe byt schvélen jako schadkovy jen v pfipadg, e schodek bude mo2né
uhradit

¢ finan€nimi prostfedky z minulych let, nebo
e smluvné zabezpeéenou pljékou, Gvérem, navratnou finanéni vypomocinebo
vynosem z prodeje komunélnich dluhopisti obce.
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Kladny z@istatek finan&nich prostfedki rozpo&tového hospodafeni bézneého roku se
ptevadi k pouziti v daldim roce, a to ke kryti rozpocCtovych vydaji. Schodek
hospodafeni se uhrazuje z finanénich prostfedkd z minulych let nebo se kryje z
navratnych zdroja splatnych z rozpoctu v ndsledujicich letech. Obec Domasin
penézni fondy nevytvaii; kladny zlstatek rozpoCtového hospodafeni je pfevadén
k pouZiti v nasleduijicim roce.

Obsahem rozpoétu jsou jeho pfijmy a vydaje a ostatni penézni operace, vcetné
tvorby a pouziti pené&znich fondd, vyjma operaci tykajicich se cizich a sdruzenych
prostiedkil. Pfi sestaveni rozpo&tu se vychdzi z priorit danych Gdzemnim planem
rozvoje, rozpoétovym vyhledem, investiénim planem. Pro feSeni neoCekavanych
vwykyvll v hospodafeni jsou soudésti rozpoctu rozpoétove rezervy.

b) Zdroje hospodafeni, zdroje rozpoctu - pfijmy obce jsou:

e pfijmy z vlastniho majetku a majetkovych prav,

e pfijmy z vysledkl vlastni hospodarské ¢innosti,

e pfifjmy z hospodafské ¢innosti pravnickych osob zaloZenych obci,

e pfijmy zvykonu statni spravy, knimz je obec povéfena (spravni poplatky,
pokuty, odvody uloZené v pravomoci obce),

e vynosy z mistnich poplatkd dle zékona &. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich v platném znéni,

e wynosy dani dle zdkona &. 243/2000 Sb., o rozpodtovém urceni vynosU
nékterych daniv platném znéni,

e dotace ze statniho rozpod&tu a ze statnich fondd. V souladu se zdkonem C.
218/2000 Sb., jsou penézni prostiedky pfijaté z téchto zdroji soucasti
penéZnich prostfedkl statni poklady (8 3 pism. h/, bod 11) a obec je povinna
pro pifjem téchto prostfedkd disponovat béZznym uétem vedenym u CNB.
Dale pak s t&mito pen&znimi prostfedky muze naklddat v souladu s § 33,
odst. 8). Obec jinak tuto moznost pfevedeni prostfedkd na Gty CNB, které
nejsou podizeny statni pokladné nevyuZiva,

e dotace z rozpoctu kraje,

e pokuty, penéini odvody a sankce ziskané spravni ¢innosti ostatnich organu
statni spravy, i

e pfijaté penéZité dary a prispévky,

e jiné pfijmy,

e penéiniprostfedky poskytnuté ze zahranici (napf. i¢elove zdroje z fondd EU),

e puljcky, Gvéry, navratné finanéni vypomoci,

e zdroje vlastnich fonda. |



c)

UZiti zdroji, rozpoé&tové vydaje obce jsou pouZity na:

zavazky vyplyvajici pro obec ze zakonnych povinnosti,

vydaje na vlastni &innost obce spojené s pééi o vlastni majetek a jeho rozvoj,
vydaje spojené s vykonem statni spravy, ke které je obec povéfena zakonem,
zavazky z uzavienych smluvnich vztaha plynoucich z hospodareni obce,
zavazky ze smluvnich vztah@ vlastnich organizaci, ke kterym obec pfistoupila,
zavazky pfijaté pfi spolupraci s jinymi obcemi a subjekty,

Uhrady Urokd a Gvérd,

vydaje na emise vlastnich dluhopist a na thradu vynost z nich naleZejicich
jejich vlastniktim,

vydaje na podporu vefejné prospésnych éinnosti provadénych jinymi subjekty
a vydaje na podporu soukromého podnikani prospésného pro obec,

jiné vydaje (dary, pifspévky),

uhrady navratnych finanénich vypomoci,

pokuty, pendle za poruseni rozpo&tové kazné a za zadrZeni prostiedkd.

Pravidla rozpoé&tového hospodafreni, kterymi se obec Fidi

rozpoctovy rok je shodny s rokem kalendafnim,

hospodareni obce se v priibéhu roku fidi jejim rozpod&tem,

v pribéhu rozpoétového roku provadi obec soustavnou kontrolu svého
hospodafenii hospodafeni ji zaloZzenych subjektl tak, aby v§e bylo v souladu
S pfijatym rozpo&tem,

opoZdéné splaceni poskytnuté navratné finan&ni vypomoci ze statniho
rozpoctu, rozpoétu kraje &ijiné obce je povaZovano za neopravnéné zadrzeni
penéZnich prostfedky,

rozpocet obec zpracovéva v tfidéni podle rozpoctove skladby dle vyhlasky
¢. 323/2002 Sh., v platném znéni,

po schvaleni rozpoétu v zastupitelstvu USC obec provani rozpis rozpod&tu
neprodlené,

v pfipadé, Ze se v obci nepodaii schvalit rozpocet pred 1. lednem
rozpocCtového roku, fidi se hospodateni obce do doby schvéleni rozpoétu
rozpoctovym provizoriem. PEjmy a vydaje z doby hospodareni podle
provizoria jsou po schvéleni rozpoétu piijmy a vydaji tohoto rozpodtu.

priimy a vydaje jsou do pfislusného rozpo&tového roku zafazovany dUsledné
dle data pfipséni ¢i odepséani prostfedkt na bankovnim uétu,

obec pfijimé a poskytuje, v pfipadé potieby, zalohy na vécna pln&ni smluv,
ktera se uskute&ni az v pfistim roce,

obec mizZe stanovit pfijemctm dotace ¢asovou pouzitelnost téchto dotaci a
pfispévki i do pozdéj§iho terminu, nez je konec rozpoétového roku,
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v pfipadé naklédani s prostredky rozpo&tu a s pfijatymi dotacemi a dalsimi
pfijatymi prostfedky podle smluv obec dlisledné dodrzuje stanovenou
u&elovost téchto prostfedkil. Obdobné dodrZeni ucelovosti obec poZzaduje v
pfipadé obci poskytovanych prostfedkl na ¢innost jinych osob.
prostiedky, které obec nepouzila do konce roku, se pfevadéji do dalsiho roku
(vyjma obci poskytnutych €asové vymezenych dotaci a pfispévkl),
pfi vraceni pfijatych zéloh &iv pfipadé obci vracené poskytnuté zalohy se tyto
prostiedky zahrnuji do rozpoCtu tzv. kompenzaéni operaci (zaporna hodnota
pfijmi, event. vydajd)
obec uskutetnuje své finanéni hospodaieni v souladu se schvalenym
rozpodtem a vykondva kontrolu svého hospodafeni za uplynuly rok. Obec
Domadin nechava své hospodateni pfezkoumat Krajskym uradem
Usteckého kraje, nebo po dohodé se zastupitelstvem obce auditorskou
firmou,
hospodafeni obce podléhd finanéni kontrole podle zakona ¢. 320/2001 Sh., 0
finanéni kontrole ve vefejné spravé, a vyhlasky €. 267/2014 Sb., 0 pozadavcich
na systém finanéni kontroly,
pokud v souladu s pravidly rozpoctoveho hospodafeni a v souladu se
zakonem &. 218/2000 Sh., (§ 14a aZ 14e) obec pfijme dotace nebo navratné
finan&ni vypomoci a zaroven se chce zugastnit flze, rozdéleni nebo prevodu
jméni a mé zajem, aby na prévniho nastupce piesly prava a povinnosti z
rozhodnuti o poskytovani dotace (vypomoci), pak musi nejpozdéji 60 dnu
pfede dnem zvefejnéni projektu fuze, rozdéleni nebo pfevodu jméni pozadat
poskytovatele o souhlas s prechodem prav a povinnosti z rozhodnuti o
poskytnuti dotace (vypomoci). V pfipadé zamitnuti Zadosti je pfijemce
povinen dotaci &i vypomoc vrétit (dle § 14 b). Pravni nastupce pfijemce
dotace (vypomoci) pak vidy odpovidd za eventualni porudeni rozpoctove
kazné (§ 14d, odst. 2). V souladu s (§ 14d, odst.3) zakona se toto ustanoveni
vztahuje i na 8kolské pravnicke osoby.
zmény rozpodtu (dle zadkona €. 250/2000 Sb., § 16) - rozpocet muze byt pojeho
schvéleni zménén z dlvodu:

- zmé&ny v organizaci hospodafstvi (organizacni zmeny)

- zmény pravnich pfedpist ovliviujici vysi rozpo&tovanych pfijml nebo

vydaji (metodické zmény)
- zmény objektivng plsobicich skute¢nosti ovliviujicich  plnéni
rozpoGtu pfijma ¢i vydaji (vécné zmeny)

- zményrozpo&tu se provadgji rozpoGtovymi opatfenimi, ktere se eviduji
podle ¢asové posloupnosti
v obci, kde se rada obce nevoli, vykonava jeji pravomoc starosta,
pokud nestanovi zékon €.128/2000 Sb., § 102 odst.4. jinak. Starosta
zabezped&uje hospodaieni obce podle schvaleného rozpoctu, provadi
rozpodtova opatfeni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce.
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Piloha: &.1 - URCENI PRAVOMOCI K ROZPOGTOVYM OPATRENIM dle
zakona &. 128/2000 Sb., § 102 odst..2 pism. a)

Rozpo&tovym opatienim je

e pfesun rozpoctovych prostfedkd, pfi némz se jednotlivé pfijmy nebo vydaje
navzajem ovliviiuji, aniz by se zmeénil jejich celkovy objem nebo schvéleny
rozdil celkovych piijm0 a vydajd,

e pouziti novych, rozpoctem nepredvidanych pfijmG k Ghradé novych,
rozpo&tem nezajisténych vydajd, ¢imz se zvysi celkovy objem rozpoctu,

e vazani rozpodtovwych vydajl, jestlize je jejich kryti ohroZzeno neplnénim
rozpod&tovych pfijmd, timto opatfenim se objem rozpoc&tu snizuje,

e rozpoétova opatfeni se uskute€hiuji povinng, jde-li o zmény ve financnich
vztazich k jinému rozpoétu, o zm&ny zavaznych ukazateld vaci jinym osobam
nebo jestlize hrozi nebezpedi vzniku rozpoétového schodku.

4. Konkrétni postup pfi sestaveni rozpo¢tu obce (rozpoctovy proces)

a) Zasady rozpoctového procesu

Kazdoroéni sestavovani a schvalovani rozpoctu
- rozpodtové prostiedky, lze pouZit jen v pfisluSném rozpoCtovém roce
- pfimou odpovédnost za proces sestavovani rozpoctu nese starosta obce a
pfedseda finanéniho vyboru, icetni obce vykonava administrativni ukony
souvisejici s tvorbou rozpoctu
- rozpodet musi byt sestaven v obci uréeném terminu, dle harmonogramu
Realnost a pravdivost rozpoétu
- pfi sestavovani se vychazi z analyzy hospodarskych procest, schopnosti
odhadu budouciho mozného vyvoje
Uéelovost
- rozpoc&tové prostfedky musi byt pouZzity pouze k Géelm, pro které byly
urceny
Casové pouziti rozpoétu ;
- do plnéni rozpo&tu se zahrnuji jen takové pfijmy, které byly skutecne pfijaty
a uskutecénény v kalendarnim roce.
Do plnéni vydaju se zafazuje jen takové Cerpani prostiedk(, které se
uskutecnilo v kalendarnim roce.
Pro zafazeni pfijm0 a vydaji v kalendafnim roce je rozhodujici datum
pfipsani anebo odepsani prostiedkl na bankovnich uctech. Obec muzZe
pfijimat nebo poskytovat zalohy na v&cna plnéni smluv, které se uskutecni
a7 v nasledujicim roce. Obec miZe stanovit asovou pouZitelnost dotaci
nebo pFispévkl ze svého rozpoctu jejich pfijemcdim, a to zpravidla na
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obdobi do konce rozpo&tového roku neboido pozd&jsiho terminu, jestlize
to odpovida ugelu poskytnutych penéznich prostiedkd.

Uplnost a jednotnost rozpoctu

- je zajistovana prostfednictvim rozpocCtoveé skladby.

Dlouhodoba vyrovnanost rozpoctu

- obec¢ sestavuje rozpocet jako vyrovnany, pouze kratkodobé lze uplatnit
deficitni financovani.

Publicita rozpoctu

- rozpodet je projednan vefejné a je také vefejné schvalovan
zastupitelstvem.

b) Tvorba rozpoctu

Nosnym prvkem rozpo¢tového planovani je harmonogram praci s diléimi
terminy. DleZity je pfedevSim termin odevzdani pozadavk(l na sestaveni
rozpoétu jednotlivych slozek obce a pfispévkovych organizaci zfizenych
obci. Nasledné starosta obce spolu, s pfedsedou finanéniho vyboru a ucéetni
obce zpracuje a schvali zakladni ramec rozpodtu, v kterém zohlednuje i
demografické faktory v regionu, pfijaty volebni program, udaje z
rozpoGtového vyhledu. Po vytvofeni zakladniho ramce rozpoc¢tu dochazi k
tvorbé — ndvrhu rozpodtu za celou obec. Pfi tvorbé navrhu rozpoCtu se
odehrava interni pfipominkové fizeni s kvantifikaci rizik - napf. inflacni
narCisty energii, sluzeb a materiald, pohyb ve mzdach vramci posunu v
platowych tfiddch a stupnich, rizika v oblasti vlastnich pfijm0 z hlavni
ginnosti. Rozpo&et ma v této etapé podobu konecného navrhu rozpoctu.
Pro uplatnéni pfipominek ob&anli musi byt navrh rozpoGtu nejméné po dobu
15 dnl pfede dnem jeho projednavani v zastupitelstvu obce zvefejnén
vhodnym zpsobem. Na elektronické Ufedni desce pak musi byt uvefejnén
v celém rozsahu.

Kone&ny ndvrh rozpoétu spolu s pfipominkami ob&anu je pfedlozen Kk
projednani v zastupitelstvu obce k jeho koneénému schvaleni - rozpocet
obce schvaluje zastupitelstvo obce.

Po schvaleni rozpo&tu dochazi k rozpisu schvaleného rozpoctu na jednotlivé
organizadni slozky, pfispévkové organizace a dalsi subjekty napojené na
rozpo&et obce. Rozpis provadi Géetni obce. Rozpis rozpoCtu se provede v
¢lenéni podle podrobné rozpottové skladby. Predseda finanéniho vyboru

spolu s Udetni obce vyhotovuje zpravu o hospodafeni obce pro dany ucetni
rok.



5. Zavéreény Ucet

Po skonéeni rozpoétového roku se tidaje o hospodafeni obce a obci fizenych
subjektd zpracuji do zdvéreéného uétu. V zavéredném Gdtu jsou zpracovany Gdaje
0 hospodafeni obce po skoné&eni rozpo&tového roku. Zavérecny ucet obsahuje
zejmeéna vyuétovani finanénich vztah ke statnimu rozpod¢tu, rozpo&tam krajd, obci,
statnim fondlm, dal§im osobam. Sougasti zavéreéného Gétu je zprava o vysledku
pfezkoumani hospodafeni obce.

Navrh zdvéreéného Gétu zpracovava pfedseda finan&niho vyboru ve spolupraci se
starostou a ucetni obce.

Po zpracovani névrhu je zavéreény et po dobu 15ti dnd pfed jeho projednévéanim
Vv zastupitelstvu vyvéSen na Ufedni desce a soudasné je vyvéSen i v elektronické
podobé (dle zdkona &. 250/2000 Sb., § 7), aby se knému vtéto lhaté mohli vyjadrit
obCané obce. Projednani se uzavira vyjadfenim souhlasu event. nesouhlasu s
vyhradou.

Soucasti zavére¢ného Uétu je zprava o vysledku pfezkoumani hospodafeni obce.
Zaveérecny Uget schvaluje zastupitelstvo obce.

6. Kontrola

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonavé predseda Finanéniho vyboru, spole¢né
se starostou obce.

Obet mméi‘:

idlem v Loucho
433.955:;. Kias$terec nad Ohff
Tel.; 474 375 559 g

................................................

Bc. Ales ram Hoffmann
starosta obce Domasin



Priloha €. 1

URCENI PRAVOMOCI K ROZPOCTOVYM OPATRENIM
Dle zakona &. 128/2000 Sb., § 102 odst. 2 pism. a)

ZO dne 08.12.2025 usnesenim €. 4 schvalilo kompetenci k provadéni
rozpoCtovych zmén starostovi obce ve znéni:

,Zastupitelstvo obce Domasin schvaluje a stanovuje v souladu s § 102 odst. 2
pism. a) a § 99 odst. 2 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsich pFedpisti, kompetenci starosty obce k provadéni jednotlivych
rozpottovych opatfeni do vySe 1 000 000,- K¢ u jednotlivych zdvaznych
ukazatell a poloZek”




